
FORMATO 
 

ASIGNACIÓN FORMAL 
DE VEHÍCULO 

 

Nombre del responsable  Fecha de asignación  

Puesto  Tipo de asignación  

No. Licencia  Teléfono de contacto  

Tipo  Ubicación  

Marca  Placa Vehicular  

Modelo  Entidad de placas  

No. Serie  Kilometraje  

No. Motor  
Tag de gasolina  

Color  
Nivel de gasolina 

  

 
      

Llave original  Llaves de caja    Permiso de circulación / Vigencia DD/MM/A    

Llave duplicado  Red cubre equipaje   Manual de instrucciones del auto    

Llave Valtet Parking  Kit de primeros auxilios   Carnet de servicio    

Aire acondicionado  Desarmador   Tarjeta de circulación    

Elevadores eléctricos  Extras:   Talón de verificación    

Bolsas de aire    Engomado de verificación    

Bolsas de aire    Póliza de seguro    

Quemacocos    Copia de factura origen    

Radio y bocinas    Comprobante de pago de placas    

CD / DVD   

Entrada USB   Excelente    

Vestiduras de piel   Buena    

Vestiduras de tela   OBS.    

Antena  

Tapetes   Excelente    

Encendedor   Buena    

Alarma   OBS.    

Rines de aluminio  

Rines de Acero   Limpio    

Tapones   Sucio    

Gato y maneral   OBS.    

Llave ruedas  

Llanta refacción   Limpio    

Triángulo emergencia   Sucio    

Extintor   OBS.    

Cables pasa corriente   

Birlos de seguridad  

vburgos@solucionika.com.mx 
Respaldo y limpieza de licencias de correo. 
 

  
 

  
 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

Instrucciones de llenado: En caso de que el vehículo, por equimamiento de fabrica, incluya cierto accesorio, se deberá colocar las soglas N/A (No aplicable). 
Esto con la finalidad de reportar a tiempo cualquier faltante en el equipo del auto 

Nombre: Nombre: Nombre: 

No. Colaborador: No. Colaborador: No. Colaborador: 

Firma: Firma: Firma: 
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Instrucciones de llenado: En caso de que el vehículo, por equimamiento de fabrica, incluya cierto accesorio, se deberá colocar las soglas N/A (No aplicable). 
Esto con la finalidad de reportar a tiempo cualquier faltante en el equipo del auto 

Nombre: Nombre: Nombre: 

No. Colaborador: No. Colaborador: No. Colaborador: 

Firma: Firma: Firma: 

 

  

FORMATO 
 

ASIGNACIÓN FORMAL 
DE VEHÍCULO 

 

Nombre del responsable  Fecha de asignación  

Puesto  Tipo de asignación  

No. Licencia  Teléfono de contacto  

Tipo  Ubicación  

Marca  Placa Vehicular  

Modelo  Entidad de placas  

No. Serie  Kilometraje  

No. Motor  
Tag de gasolina  

Color  
Nivel de gasolina 

  

 
      

Llave original  Llaves de caja    Permiso de circulación / Vigencia DD/MM/A    

Llave duplicado  Red cubre equipaje   Manual de instrucciones del auto    

Llave Valtet Parking  Kit de primeros auxilios   Carnet de servicio    

Aire acondicionado  Desarmador   Tarjeta de circulación    

Elevadores eléctricos  Extras:   Talón de verificación    

Bolsas de aire    Engomado de verificación    

Bolsas de aire    Póliza de seguro    

Quemacocos    Copia de factura origen    

Radio y bocinas    Comprobante de pago de placas    

CD / DVD   

Entrada USB   Excelente    

Vestiduras de piel   Buena    

Vestiduras de tela   OBS.    

Antena  

Tapetes   Excelente    

Encendedor   Buena    

Alarma   OBS.    

Rines de aluminio  

Rines de Acero   Limpio    

Tapones   Sucio    

Gato y maneral   OBS.    

Llave ruedas  

Llanta refacción   Limpio    

Triángulo emergencia   Sucio    

Extintor   OBS.    

Cables pasa corriente   

Birlos de seguridad  

vburgos@solucionika.com.mx 
Respaldo y limpieza de licencias de correo. 
 

  
 

  
 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

Instrucciones de llenado: En caso de que el vehículo, por equimamiento de fabrica, incluya cierto accesorio, se deberá colocar las soglas N/A (No aplicable). 
Esto con la finalidad de reportar a tiempo cualquier faltante en el equipo del auto 

Nombre: Nombre: Nombre: 

No. Colaborador: No. Colaborador: No. Colaborador: 

Firma: Firma: Firma: 

 

  

FORMATO 
 

ASIGNACIÓN FORMAL 
DE VEHÍCULO 

 

Nombre del responsable  Fecha de asignación  

Puesto  Tipo de asignación  

No. Licencia  Teléfono de contacto  

Tipo  Ubicación  

Marca  Placa Vehicular  

Modelo  Entidad de placas  

No. Serie  Kilometraje  

No. Motor  
Tag de gasolina  

Color  
Nivel de gasolina 

  

 
      

Llave original  Llaves de caja    Permiso de circulación / Vigencia DD/MM/A    

Llave duplicado  Red cubre equipaje   Manual de instrucciones del auto    

Llave Valtet Parking  Kit de primeros auxilios   Carnet de servicio    

Aire acondicionado  Desarmador   Tarjeta de circulación    

Elevadores eléctricos  Extras:   Talón de verificación    

Bolsas de aire    Engomado de verificación    

Bolsas de aire    Póliza de seguro    

Quemacocos    Copia de factura origen    

Radio y bocinas    Comprobante de pago de placas    

CD / DVD   

Entrada USB   Excelente    

Vestiduras de piel   Buena    

Vestiduras de tela   OBS.    

Antena  

Tapetes   Excelente    

Encendedor   Buena    

Alarma   OBS.    

Rines de aluminio  

Rines de Acero   Limpio    

Tapones   Sucio    

Gato y maneral   OBS.    

Llave ruedas  

Llanta refacción   Limpio    

Triángulo emergencia   Sucio    

Extintor   OBS.    

Cables pasa corriente   

Birlos de seguridad  

vburgos@solucionika.com.mx 
Respaldo y limpieza de licencias de correo. 
 

  
 

  
 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

Instrucciones de llenado: En caso de que el vehículo, por equimamiento de fabrica, incluya cierto accesorio, se deberá colocar las soglas N/A (No aplicable). 
Esto con la finalidad de reportar a tiempo cualquier faltante en el equipo del auto 

Nombre: Nombre: Nombre: 

No. Colaborador: No. Colaborador: No. Colaborador: 

Firma: Firma: Firma: 

 

  

FORMATO 
 

ASIGNACIÓN FORMAL 
DE VEHÍCULO 

 

Nombre del responsable  Fecha de asignación  

Puesto  Tipo de asignación  

No. Licencia  Teléfono de contacto  

Tipo  Ubicación  

Marca  Placa Vehicular  

Modelo  Entidad de placas  

No. Serie  Kilometraje  

No. Motor  
Tag de gasolina  

Color  
Nivel de gasolina 

  

 
      

Llave original  Llaves de caja    Permiso de circulación / Vigencia DD/MM/A    

Llave duplicado  Red cubre equipaje   Manual de instrucciones del auto    

Llave Valtet Parking  Kit de primeros auxilios   Carnet de servicio    

Aire acondicionado  Desarmador   Tarjeta de circulación    

Elevadores eléctricos  Extras:   Talón de verificación    

Bolsas de aire    Engomado de verificación    

Bolsas de aire    Póliza de seguro    

Quemacocos    Copia de factura origen    

Radio y bocinas    Comprobante de pago de placas    

CD / DVD   

Entrada USB   Excelente    

Vestiduras de piel   Buena    

Vestiduras de tela   OBS.    

Antena  

Tapetes   Excelente    

Encendedor   Buena    

Alarma   OBS.    

Rines de aluminio  

Rines de Acero   Limpio    

Tapones   Sucio    

Gato y maneral   OBS.    

Llave ruedas  

Llanta refacción   Limpio    

Triángulo emergencia   Sucio    

Extintor   OBS.    

Cables pasa corriente   

Birlos de seguridad  

vburgos@solucionika.com.mx 
Respaldo y limpieza de licencias de correo. 
 

  
 

  
 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

Instrucciones de llenado: En caso de que el vehículo, por equimamiento de fabrica, incluya cierto accesorio, se deberá colocar las soglas N/A (No aplicable). 
Esto con la finalidad de reportar a tiempo cualquier faltante en el equipo del auto 

Nombre: Nombre: Nombre: 

No. Colaborador: No. Colaborador: No. Colaborador: 

Firma: Firma: Firma: 

 

  

Extras

FORMATO 
 

ASIGNACIÓN FORMAL 
DE VEHÍCULO 

 

Nombre del responsable  Fecha de asignación  

Puesto  Tipo de asignación  

No. Licencia  Teléfono de contacto  

Tipo  Ubicación  

Marca  Placa Vehicular  

Modelo  Entidad de placas  

No. Serie  Kilometraje  

No. Motor  
Tag de gasolina  

Color  
Nivel de gasolina 

  

 
      

Llave original  Llaves de caja    Permiso de circulación / Vigencia DD/MM/A    

Llave duplicado  Red cubre equipaje   Manual de instrucciones del auto    

Llave Valtet Parking  Kit de primeros auxilios   Carnet de servicio    

Aire acondicionado  Desarmador   Tarjeta de circulación    

Elevadores eléctricos  Extras:   Talón de verificación    

Bolsas de aire    Engomado de verificación    

Bolsas de aire    Póliza de seguro    

Quemacocos    Copia de factura origen    

Radio y bocinas    Comprobante de pago de placas    

CD / DVD   

Entrada USB   Excelente    

Vestiduras de piel   Buena    

Vestiduras de tela   OBS.    

Antena  

Tapetes   Excelente    

Encendedor   Buena    

Alarma   OBS.    

Rines de aluminio  

Rines de Acero   Limpio    

Tapones   Sucio    

Gato y maneral   OBS.    

Llave ruedas  

Llanta refacción   Limpio    

Triángulo emergencia   Sucio    

Extintor   OBS.    

Cables pasa corriente   

Birlos de seguridad  

vburgos@solucionika.com.mx 
Respaldo y limpieza de licencias de correo. 
 

  
 

  
 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

Instrucciones de llenado: En caso de que el vehículo, por equimamiento de fabrica, incluya cierto accesorio, se deberá colocar las soglas N/A (No aplicable). 
Esto con la finalidad de reportar a tiempo cualquier faltante en el equipo del auto 

Nombre: Nombre: Nombre: 

No. Colaborador: No. Colaborador: No. Colaborador: 

Firma: Firma: Firma: 

 

  

FORMATO

ASIGNACIÓN FORMAL DE VEHÍCULO



 
 

Carta Responsiva 

Custodia y cuidado de vehículo 

Con mo&vo de la entrega del vehículo descrito en el anverso del presente documento que realiza la 
empresa a favor del operador, éste úl&mo manifiesta su conformidad para el cumplimiento de lo 
siguiente: 
 
Por medio de la presente manifiesto que es mi responsab¡lidad la salvaguarda y custodia del vehículo 
y de manera enuncia&va mas no limita&va sus accesorios. 
 
Declaro estar conforme con el vehículo automotor, el cual recibo en perfectas cond¡ciones de uso, y 
con todos los accesorios necesarios para su operación con seguridad, unidad que u&lizaré 
exclusivamente para brindar los servicios profesionales de planta interna y externa en materia de 
telecomunicaciones, así como a cuidarlo y mantenerlo en perfectas condiciones, presentándolo a los 
servicios de mantenimiento programados. 
 
En caso de robo del vehículo, daño o siniestro, quedo obligado a dar aviso inmediato a la compañía 
aseguradora, al propietario del mismo, levantar el acta ante la autoridad competente reportando el 
número de siniestro y realizar todos los trámites correspondientes. 
 
Me responsabilizo Jsica y legalmente del vehículo cuyas caracterís&cas se describen en el cuerpo de 
la presente, en tanto no lo devuelva a el área de control vehicular, por los daños y perjuicios 
ocasionados; igualmente, asumo las consecuencias jurídicas que en materia administra&va, penal, 
civil y mercan&l se deriven del manejo indebido de dicho vehículo en caso de hacer mal uso del mismo 
y a cubrir el monto del deducible del seguro en caso de que me sea imputable. 
 
Asumo también el compromiso de operar el vehiculo aquí descrito con extrema precaución, no 
rebasar los límites de velocadad permi&dos en ciudad o en carretera, respetar los reglamentos de 
tránsito municipales, estatales y federales vigentes. 
 
Manifiesto que me encuentro facultado para operar la unidad con base en sus caracterís&cas y que 
cuento con la licencia &po________________con numero ________________ con fecha de 
vencimiento______________________. 
 
Recibo y acepto la documentación completa del vehículo al calce: tarjeta de circulación, placas de 
circulación (2), engomado y póliza impresa correspondiente al vehículo a mi cargo, y cualquier mal 
uso de la misma tendrá sanciones y en caso de pérdida será mi obligación pagar la reposición de dicha 
tarjeta. 
 
Acepto que se me realizará una auditoría para la revisión del vehículo as¡gnado a mi cargo la cual se 
me no&ficará por la administración para asegurar las condiciones del mismo. 
 
 

Acepto 
 
 

__________________________________ 
Nombre y firma 



Lugar:

Fecha
DIA MES AÑO

Nombre y firma

Teléfono:

Nombre del colaborador:

No. FFM

No. COLABORADOR

Placas:

No. Serie

Tipo de vehículo

Marca de vehículo

Ubicación

Responsable de Área

Área

Centro de costos:

Puesto

No. DISPOSITIVO TAG

FORMATO

DATOS DEL COLABORADOR



 
 

 

Carta Responsiva 

Dispositivo TAG Gasolina 

 
 

Lugar:_________________, Fecha:__________________ 
 
 
 
 
 

 
Por medio de la presente, hago constar que me ha sido asignado por parte del área de 
administración de Solucionika S.A. de C.V. el disposi=vo TAG con el ID_________ como 
herramienta por el servicio de gastos de viaje de automóviles. 
 
Por lo anterior, me comprometo a dar un buen uso del mismo en apego al manual de polí=cas y 
procedimientos de pago de gasolina cuyo contenido declaro conocer, adjunto al presente 
documento como Anexo "A", con el disposi=vo TAG de TicketCard Edenred. 
 
El mal uso de la tarjeta será sancionado en función de la gravedad o reincidencia de la infracción. 
Las sanciones aplicables son: 
 

• Acta administra=va y pago del daño económico hecho, cuando la falta no sea de gravedad 
seria o lo que dictamine el área de administración. 

 
• Recisión del contrato laboral y pago del daño económico hecho, si se considera una falta 

grave o con dolo. 
 

 
 
 
 

 
Acepto 

 
 
 

________________________________ 
Nombre y firma 

 


